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Ciampino (RM), 27/01/2023 

Ai docenti 

Al personale ATA 

e p.c. Alla D.S.G.A 

al sito web 

 

Circolare n.  101 

 

OGGETTO: Comunicazioni e richieste 

Si ricorda al personale in indirizzo che tutte le comunicazioni e richieste  devono essere effettuate 

esclusivamente mediante la modulistica del RE e, solo in casi eccezionali mediante PEO, avendo cura, tuttavia, 

di utilizzare un indirizzo mail istituzionale nome_cognome@posta.istruzione.it . 

Si invitano, inoltre, i docenti a segnalare l’eventuale assenza di moduli necessari al 1° Collaboratore del 

Dirigente Scolastico. 

Si ricorda che le comunicazioni di assenze vanno inoltrate tassativamente entro le ore 7.30 (anche per i docenti 

con turno pomeridiano), per consentire al personale incaricato di procedere con il calendario delle sostituzioni. 

Per i beneficiari degli istituti previsti dalla L. n. 104 /92 e per i permessi di cui all’art. 15 CCNL 2006-2009, 

si invita, ove possibile, a comunicare per tempo i giorni di fruizione. Nel secondo caso, com’è noto, la richiesta 

va supportata da un’autocertificazione. 

Cordiali saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                   dott.ssa Lucia Caiazzo 

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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